
Die BUDERUS Schleiftechnik GmbH ist ein international tätiges Maschinenbauunternehmen in Aßlar in Mittelhes-
sen. Wir sind ein Unternehmen der DVS TECHNOLOGY GROUP und im Bereich der Hartfeinbearbeitung rotati-
onssymmetrischer Bauteile einer der führenden Anbieter von Präzisionsmaschinen für das Innenrund-, Außen-
rund- und Gewindeschleifen sowie für die Kombination dieser Schleiftechnologien mit Hartdrehbearbeitung. 
Bereits seit 1949 schätzen unsere Kunden unsere Produkte und die Professionalität und das Know-how unserer 
Mitarbeiter:innen.

Ihre Aufgaben unter anderem:

 Disponieren von Maschinenaufträgen, Baugruppen,   

  Einzelteilen, Ersatzteilaufträgen, usw.

 Abarbeitung von Änderungsmitteilungen

 Anlegen von Stücklisten sowie Einzelteilen im ERP System

 Abstimmung mit Konstruktionsabteilung, Fertigung und  

  Einkauf

 Erstellung von Fertigungspapieren und Entnahmepapieren

 Überwachung von Terminen

 Steuerung von Bereitstellung der Baugruppen und

  Versand der Ersatzteilaufträgen

 Einkauf von Rohmaterialien

 Inventurbuchungen

 Überwachung der Kalkulationsvorgaben

Ihr Profil:
 

 Abgeschlossenen Ausbildung als Industriemechaniker/ 

  Zerspannungsmechaniker/Elektroniker

 Langjährige Betriebszugehörigkeit 

 Gute EDV-Kenntnisse in MS Office / ERP System

 Strukturierte und selbständige Arbeitsweise mit einem  

  hohen Maß an Verantwortungsbewusstsein

 Flexibilität, Teamfähigkeit, Gewissenhaftigkeit 

 Organisationsvermögen

Sachbearbeiter Arbeitsvorbereitung
(m/w/d)

VOLLZEIT /  ASSLAR
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